KRETINGOS JURGIO PABREZOS UNIVERSITETINE GIMNAZIJA

VADYBINES FUNKCIJOS

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui Asta Motuziené (1 etatas):

1. Rengia mokiniy individualius ugdymo planus ir gimnazijos ugdymo plano projekta.

2. Koordinuoja metodine veikla, vykdo stebésena, teikia rekomendacijas.

3. Koordinuoja mokiniy ir darbuotojy registro tvarkymg, gimnazijos duomeny baziy
tvarkyma, atsakinga uz duomeny sauguma gimnazijoje.

4. Vykdo socialiniy moksly, uzsienio kalby, gamtos moksly, programy vykdymo stebésena.

5. Vykdo elektroninio dienyno tvarkymo stebéseng (kuruojamos sritys).

6. Inicijuoja projektines veiklos vykdyma pagal kuruojamus dalykus.

7. Organizuoja gimnazijos duomeny Nacionalinio egzaminy centro duomeny perdavimo
sistemoje tvarkyma, egzaminy organizavima.

8. Vykdo Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimg.

9. Vykdo III-IV klasiy mokiniy ir mokytojy veiklos koordinavimg, dokumentacijos
tvarkymo stebéseng.

10. Vykdo mokiniy nelaimingy atsitikimy tyrima, registravimg ir apskaitg.

11. Rengia pedagoginiy darbuotojy atostogy grafika.

12. Koordinuoja prevencing veikla, teikia rekomendacijas.

13. Gimnazijoje budi numatytu laiku.

14. Vykdo kitus gimnazijos direktoriaus pavedimus.
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