PATVIRTINTA
Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinés gimnazijos
direktoriaus 2017 m. rugséjo 1 d. jsakymu Nr. V1-178

GIMNAZIJOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siy Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinés gimnazijos (toliau — Gimnazija) asmens
duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma
Gimnazijoje, uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau —
Istatymas), kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymg ir apsauga,
laikymasi ir tinkamg jgyvendinima.

2. Taisyklés taikomos Gimnazijos darbuotojams, Gimnazijos paskirtiems duomeny
tvarkytojams, tvarkantiems asmens duomenis, nepriklausomai nuo jy priémimo j darbg salygy.

3. Gimnazijos darbuotojai privalo laikytis $iy Taisykliy ir turi buti pasirasytinai su jomis
supazindinti. Gimnazijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty teisés aktuose ir Siose Taisyklése.

4. Taisyklése naudojamos sagvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui bidingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai.

4.2. Asmens duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas
veiksmas: rinkimas, uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos,
paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

4.3. Gimnazijos asmens duomeny tvarkymo registravimo Zurnalas — Gimnazijos
jgalioto (-y) specialisto (-y) pildomas Zurnalas, skirtas Gimnazijai pateikty skundy, prasymy ir pan.,
susijusiy su asmens duomeny tvarkymu registracijai ir administravimui. Zurnalo forma pridedama prie
Taisykliy, priedas Nr.1.

4.4. Duomeny subjektas — mokinys, jo tévai, globéjai (ripintojai) ar kitas teisétas vaiko
atstovas.

4.5. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo
darbuotojas) asmuo, duomeny valdytojo igaliotas tvarkyti asmens duomenis.

4.6. Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Duomeny valdytojas yra Gimnazija.

4.7. Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

4.8. Treliasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i$skyrus Gimnazija, Gimnazijos
darbuotojus, Duomeny subjekta, Duomeny tvarkytojg ir asmenis, kurie yra tiesiogiai Gimnazijos ar
Duomeny tvarkytojo jgalioti tvarkyti asmens duomentis.

4.9. Saugumo incidentas — jvykis, veiksmas ar neveikimas, kuris sukelia ar gali sukelti
neteiséta prisijungima ar sudaryti salygas neteisétai prisijungti prie informacinés sistemos ar



elektroniniy rysiy tinklo, sutrikdyti ar pakeisti, jskaitant valdymo perémima, informacinés sistemos ar
elektroniniy rySiy tinklo veikima, sunaikinti, sugadinti, iStrinti ar pakeisti elektroninius duomenis,
panaikinti ar apriboti galimybe naudotis elektroniniais duomenimis, taip pat sudaryti salygas pasisavinti
ar kitaip panaudoti neviesus elektroninius duomenis tokios teisés neturintiems asmenims.

5. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti Jstatymo taikymo srities bei prieStarauti
nustatytiems asmens duomeny tvarkymo principams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojantiems teisés aktams.

6. Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis ir:

6.1. Jstatymu;

6.2. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo
priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus jsakymu.

6.3. Lietuvos standartais LST ISO/IEC 27002 ir LST ISO/IEC 27001 bei Lietuvos ir
tarptautiniais ,,Informacijos technologija. Saugumo metodai*“ grupés standartais, reglamentuojanciais
saugy duomeny tvarkyma.

7. Gimnazijos darbuotojai tvarkantys mokiniy ir darbuotojy asmens duomenis:

7.1. direktorius;

7.2. ukio dalies vedéjas;

7.3. vyr. buhalteris;

7.4. bibliotekininkas (-ai);

7.5. rastinés vedéja;

7.6. sveikatos prieZiiiros specialistas;

7.7. klasiy vadovai;

7.8. neformalaus $vietimo burelio vadovai;

7.9. nemokamo maitinimo organizavimo komisijos nariai;

7.10. socialinis pedagogas;

7.11. psichologas;

7.12. techniniy priemoniy ir kompiuteriy prieZiiiros inZinierius.

7.13. dalyky mokytojai.

8. Atskirais Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinés gimnazijos direktoriaus jsakymais
ar nurodymais gali biti jgaliojami ir kiti Gimnazijos darbuotojai/asmenys atitinkamiems veiksmams,
kurie yra susije su asmens duomeny tvarkymu ir yra nurodyti Kretingos Jurgio Pabrézos gimnazijos
asmens duomeny tvarkymo taisyklése, atlikti.

1. PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

9. Gimnazija, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teisés aktais bei Siomis Taisyklémis
asmens duomenis tvarko asmeny, lankan¢iy Gimnazijg ir jy tévy, globéjy (rtpintojy):

9.1. mokinio krepselio paskai¢iavimo tikslu: privalomai tvarko mokiniy varda, pavarde,
asmens koda, lytj, gimimo data, mokytis j gimnazija atvykimo/iSvykimo duomenis, bendrus duomenis
apie mokslg (kalba, kuria mokosi, kalbos, kuriy mokosi, mokymosi forma, pazymeéjimai, gimnazijos
baigimo data, socialiai remtinas/remiamas, klasé, kurso kartojimas, individualaus mokymosi plano
mokomuyjy dalyky pasirinkimas, mokinio bylos numeris), sveikata;

9.2. mokymo sutarciy apskaitos tikslu: mokiniy, jy tévy, globéjy (riipintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai;

9.3. elektroninio dienyno administravimo (pildymo) tikslu: mokinio vardas, pavard¢,

klasé, mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos numeris, tévy, globéjy (rtpintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, telefono numeriai,



9.4. jvairiy pazyméjimu (pvz.: apie dalyvavimg sportinése varzybose, konkursuose,
bireliy lankyma ir kt.) iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, pazyméjimo serija, numeris,
i8davimo data, registracijos numeris, renginio pavadinimas;

9.5. Gimnazijos Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu —
mokinio vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, zinios apie mokinj;

9.6. pagrindinio, vidurinio ugdymo pasiekimy patikrinimo ir nacionaliniy mokiniy
tyrimy vykdymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, kalba, kuria mokosi;

9.7. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo
data;

9.8. gimnazijos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavardé, klase,
gimimo data;

9.9. neformalaus Svietimo ir paZintiniy/turistiniy renginiy organizavo ir vykdymo
tikslu - mokinio vardas, pavarde, klasé, gimimo data (kodas), gyvenamoji vieta, kontaktinis telefonas,
tévy kontaktinis telefonas;

9.10. mokiniy asmens byly tvarkymo tikslu - mokinio, jo tévy, globéjy (ripintojy)
vardai, pavardés, asmens bylos numeris, gimimo data (kodas), peréjimas i$ vienos mokyklos i kita,
iSvykimo i§ mokyklos priezastys, gyvenamoji vieta, ugdymo programos baigimo pazyméjimo serija,
numeris, iSdavimo data, registracijos numeris;

9.11. Tvarkara§éiy sudarymo tikslu — mokinio pavard¢, vardas, klas¢, mokytojo
pavardé, vardas, déstomas dalykas;

9.12. Asmeny, patenkanciy j fotografavimo perimetra, atvaizdo duomenis. Asmeny
fotografijos, kuriose gali buti aiSkiai identifikuojamas mokinys, gali bati vieSinamos tik esant tévy
(globéjy) rastiskam sutikimui.

9.13. Asmeny, dirbanciy Gimnazijoje: varda, pavardg, gimimo datg, asmens kodo numerj,
socialinio draudimo numeri, lyti, gyvenamaja vieta (adresa), telefono rySio numerj, elektroninio pasto
adresg, atlyginimo dydj, vaiky skaiciy, Seimyning padét] (vedgs, iStekejusi, 18siskyres) duomenis apie
darbingumo lygj, duomenis apie nedarbinguma, iSsilavinima, kvalifikacija, duomenis apie iSieskojima
1§ darbuotojo atlyginimo, duomenis apie darbuotojo Saukimg liudytoju, pareigy pavadinimg,
atliekamas/atliktas  darbines funkcijas, atostogas, komandiruotes, drausmines nuobaudas,
atsiskaitomosios banko sgskaitos numerj, taip pat kitus asmens duomenis, kai teisés aktai jpareigoja
Gimnazija juos tvarkyti.

9.14. Gimnazija gali tvarkyti mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais
tikslais, pvz., mokiniy byly archyvo tvarkymas.

10. Gimnazijos darbuotojas (-ai) ir/ar Gimnazijos jgaliotas (-i) duomeny tvarkytojas (-ai)
tvarkantis(-ys) asmens duomenis, privalo biiti apmokytas(-ti) tvarkyti tokius duomenis.

10.1. Gimnazijos darbuotojas(-ai) ir/ar Gimnazijos jgaliotas(-i) duomeny tvarkytojas(-ai),
atlikdamas(-i) savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo uztikrinti, kad asmens duomenys
bity:

10.1.1. renkami tik apibréztais ir teisétais, Taisykliy 9 punkte nurodytais tikslais;

10.1.2. tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai;

10.1.3. tikslus ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat atnaujinami; netikslis
ar neiSsamus duomenys bty iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

10.1.4. tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri bitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

10.1.5. saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima nustatyti ne
ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

10.1.6. tvarkomi pagal Siame ir kituose atitinkamg veiklg reglamentuojanciuose
jstatymuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo reikalavimus laikomi tokiu



pavidalu, kad duomeny subjekto tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra reikalinga tais
tikslais, dél kuriy jie buvo surinkti.

10.2. Gimnazijos duomeny tvarkytojas(-ai), kurie tvarko asmens duomenis, privalo
saugoti asmens duomeny paslaptj, jeigu ie asmens duomenys neskirti skelbti viesai. Si pareiga galioja
peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

10.3. Gimnazija turi teis¢ duomeny tvarkymo veiksmams (pavyzdziui, duomeny rinkimo,
grupavimo, atsakymy rengimo tikslais) pasitelkti duomeny tvarkytojus. Duomeny tvarkytojai atlicka
duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymo veiksmus, jiems pavestus raSytine sutartimi arba atskiru
nurodymu, i$skyrus atvejus, kai jstatymai ir kiti teisés aktai nustato kitaip.

10.4. Gimnazijos pasirinkti duomeny tvarkytojai privalo garantuoti reikiamas technines ir
organizacines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

I11. MOKINIU IR JU TEVU,GLOBEJURUPINTOJU) ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TEISINIS PAGRINDAS, TVARKYMO BUDAS IR SAUGOJIMO TRUKME

11. Gimnazija tvarko Taisykliy 8 punkte nurodytus asmeny, asmens duomenis, kai teisés
aktai jpareigoja Gimnazija juos tvarkyti, pagal [statymo 5 straipsnio 1 dalies 3 punkte nurodyta teiséto
tvarkymo kriterijy (pagal jstatymus duomeny valdytojas yra jpareigotas tvarkyti asmens duomenis)
arba Jstatymo 5 straipsnio 1 dalies 1 ir arba 2 punkte nurodytais teisiniais pagrindais.

12. Duomenys apie mokinio sveikata renkamai vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Sveikatos apsaugos ministro 2011 m. rugpjucio 10 d. jsakymo Nr. V-773 98 punktu ,,Mokyklos
vadovas ar jo jgaliotas asmuo uZtikrina, kad mokiniai iki 18 mety ugdymo procese dalyvauty tik teisés
akto (Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2000 m. geguzés 31 d. jsakymas Nr. 301 ,,Dél
profilaktiniy sveikatos tikrinimy sveikatos prieziiiros jstaigose) nustatyta tvarka pasitikrine sveikatg ir
pateike vaiko sveikatos pazyméjima (forma Nr. 027-1/a) (Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos
ministro 2004 m. gruodzio 24 d. jsakymas Nr. V-951 ,, D¢l statistinés apskaitos formos Nr. 027-1/a
»Vaiko sveikatos paZymejimas® patvirtinimo*), iSduota ne anks¢iau kaip prie§ metus. Naujoje
mokykloje pradéje mokytis mokiniai vaiko sveikatos pazyméjima (forma Nr. 027-1/a) turi pateikti iki
einamyjy mety rugsejo 15 d.*

13. Mokiniy, lankanéiy Gimnazija ir jy tévy, globéjy (riipintojy), duomenys saugojami:

13.1. mokinio krepselio paskai¢iavimo tikslu duomenys apie mokinj, jo tévus, globéjus
(rtpintojus) kompiuterinése laikmenose tvarkomi visg laikotarpj kol mokinys mokosi ir 5 metus po
gimnazijos baigimo;

13.2. mokymo sutarCiy apskaitos tikslu duomenys apie mokinj, jo tévus, globé&jus
(rtpintojus) archyve tvarkomi visg laikotarpj kol mokinys mokosi ir 50 mety po gimnazijos baigimo;

13.3. elektroninio dienyno administravimo (pildymo) tikslu: duomenys apie mokinj, jo
tévus, globéjus (ripintojus) kompiuterinése laikmenose ir archyve tvarkomi visa laikotarpj kol mokinys
mokosi ir 15 mety po gimnazijos baigimo;

13.4. jvairiy pazyméjimy iSdavimo tikslu duomenys apie mokinj kompiuterinése
laikmenose ir archyve tvarkomi visg laikotarpj kol mokinys mokosi ir 5 metus po gimnazijos baigimo;

13.5. specialiojo ugdymo darbo organizavimo ir vykdymo tikslu duomenys apie mokinj
archyve tvarkomi visa laikotarpj kol mokinys mokosi ir 10 mety po gimnazijos baigimo;

13.6. pagrindinio, vidurinio ugdymo pasiekimy patikrinimo ir nacionaliniy mokiniy
tyrimy organizavimo ir vykdymo tikslu duomenys apie mokinj kompiuterinése laikmenose tvarkomi
visg laikotarpj kol mokinys mokosi ir 50 mety po gimnazijos baigimo;

13.7. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu duomenys apie mokinj kompiuterinése
laikmenose tvarkomi visg laikotarpi kol mokinys gauna nemokama maitinima;



13.8. gimnazijos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu duomenys apie mokinj
kompiuterinése laikmenose tvarkomi visg laikotarpj kol mokinys mokosi ir 5 metus po gimnazijos
baigimo.

14. Suéjus duomeny tvarkymo terminui duomenys sunaikinami arba jstatymy nustatyta
tvarka perduodami j archyva.

IV. MOKINIU IR JU TEVU,GLOBEJU (RUPINTOJU) DUOMENU RINKIMAS,
UZRASYMAS, SAUGOJIMAS, NAIKINIMAS

15. Taisykliy 9 punkte nurodytus Gimnazijos mokiniy ir mokiniy tévy, globéjy (riipintojy)
duomenis Gimnazija gauna tiesiogiai i§ duomeny subjekty, kai duomeny subjektas su Gimnazija sudaro
mokymo sutartj ir savo valia pateikia savo asmens duomenis, taip pat jstatymy nustatytais atvejais,
Gimnazija asmens duomenis gauna i$ valstybés jstaigy, institucijy ir organizacijy, kai pagal teisés aktus
Gimnazija yra jpareigota tvarkyti asmens duomenis.

16. Asmens duomenis, suéjus asmens duomeny tvarkymo terminams, nurodytiems
Taisykliy 3 skyriuje, Gimnazijoje sunaikina Gimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas arba
duomeny tvarkytojas arba perduoda i archyva.

V. FOTOGRAFIJOS DUOMENU TVARKYMO TEISINIS PAGRINDAS, TVARKYMO
BUDAS IR SAUGOJIMO TRUKME IR NAIKINIMAS

17. Gimnazija gimnazijos viesinimo tikslu fotografuodama renginius, automatiniu btidu
tvarko Gimnazijos mokiniy, jy tévy, globéjy (riipintojy), ir darbuotojy, atvaizdo duomenis. Atvaizdo
duomenys gaunami i§ fotoaparaty, telefony ir kity prietaisy.

18. Gimnazijoje, jos teritorijoje fotografuoti leidziama Gimnazijos darbuotojams,
mokiniams, jy tévams, globéjams (riipintojams) tik renginiy metu.

19. Taisykliy 9.2. punkte nurodytus duomenis Gimnazija gauna tiesiogiai i§ Gimnazijos
darbuotojy, mokiniy, jy tévy, globéjy (ripintojy), organizatoriy, kai Gimnazijoje organizuojami
Jvairaus pobuidZio kultiiriniai, sporto renginiai.

20. Fotografijos keliamos tik j Gimnazijos internetinj puslap; www.kjpg.lt. Norint
publikuoti nuotraukas kitose interneto svetainése, biitina gauti mokinio, jo tévy, globéjy (riipintojy)
sutikima.

VI. GIMNAZIJOS DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TEISINIS
PAGRINDAS, TVARKYMO BUDAS IR SAUGOJIMO TRUKME

21. Gimnazija tvarko asmeny, dirbanc¢iy Gimnazijoje, asmens duomenis, kai teisés aktai
jpareigoja Gimnazija juos tvarkyti pagal galiojancius teisés aktus.

22. Asmeny, dirban¢iy Gimnazijoje, duomenys saugojami Lietuvos vyriausiojo archyvaro
rekomenduojamais dokumenty saugojimo terminais. Sué¢jus duomeny tvarkymo terminui duomenys
sunaikinami arba jstatymy nustatyta tvarka perduodami j archyva.

VII. GIMNAZIJOS DARBUOTOJU DUOMENU RINKIMAS, UZRASYMAS, SAUGOJIMAS,
NAIKINIMAS

23. Gimnazijos darbuotojy duomenis Gimnazija gauna tiesiogiai i§ duomeny subjekty, kai
duomeny subjektas su Gimnazija sudaro darbo sutartj ir savo valia pateikia savo asmens duomenis, taip



pat jstatymy nustatytais atvejais, Gimnazija asmens duomenis gauna i$ valstybés jstaigy, institucijy ir
organizacijy, kai pagal teisés aktus Gimnazija yra jpareigota tvarkyti asmens duomenis.

24. Asmens duomenis, suéjus asmens duomeny tvarkymo terminams, nurodytiems
Taisykliy 6 skyriuje, Gimnazijoje sunaikina Gimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas arba
duomeny tvarkytojas arba perduoda j archyva.

VI11. VAIZDO DUOMENU TVARKYMO TIKSLAS IR SAUGOJIMO TRUKME

25.Vaizdo steb¢jimas Gimnazijoje vykdomas siekiant uztikrinti nuosavybés teisés
apsauga, apginti asmeny sveikatg ir turtg bei kitas teises bei laisves.

26. Vaizdo stebéjimo metu surinkti asmens duomenys (vaizdo duomenys) saugomi 30
kalendoriniy dieny nuo jy uzfiksavimo dienos, po to automatiniu biidu sunaikinami, i§skyrus atvejus,
kai esama pagrindo manyti, kad yra uzfiksuotas nusizengimas, darbo drausmés pazeidimas, daroma
nusikalstama veika ar kiti neteiséti veiksmai (iki atitinkamo tyrimo ir (ar) bylos nagrinéjimo pabaigos).

IX. VAIZDO DUOMENU RINKIMAS, UZRASYMAS, SAUGOJIMAS

27. Gimnazijoje vaizdo kameromis stebima: perimetras aplink pastatus, jéjimai j
Gimnazija.

28. Vaizdo stebéjimas vykdomas visg para.

29. Vaizdo kameros montuojamos taip, kad vaizdo stebéjimas biity vykdomas ne
didesn¢je dalyje, negu tai yra butina. | vaizdo kamery stebéjimo lauka negali patekti gyvenamosios
patalpos ir/arba jai priklausanti privati teritorija arba j&jimas j ja, taip pat patalpos ar teritorija, kurioje
duomeny subjektas tikisi absoliu¢ios duomeny apsaugos, pavyzdziui, persirengimo, poilsio, tualeto
kambariai.

X. ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

30. Gimnazija uztikrina duomeny subjekty teises pagal [statyma.

31. Teritorijose, kuriose vykdomas vaizdo stebé¢jimas, duomeny subjektai apie jy vaizdo
duomeny tvarkymg informuojami prie§ patenkant j vaizdo stebéjimo zona.

32. Prie kiekvieno jéjimo | Gimnazijos patalpas, kuriose vykdomas vaizdo stebéjimas,
dury ir/ar kito aiskiai matomo objekto rastu pateikiama $i informacija: STEBEJIMO KAMERA

33. Visi Gimnazijos darbuotojai ir mokiniai apie vaizdo stebéjima informuojami
pasiraSytinai, nurodant: ,, Informuojame, kad gimnazijos pastatas stebimas vaizdo kameromis
vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu. Vaizdo duomenys
Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinéje gimnazijoje tvarkomi siekiant uztikrinti nuosavybés teisés
apsaugq, garantuoti turto saugumq ir nelieciamumgq. Informuojame, kad Jiis turite teise susipazinti su
Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinés ¢imnazijos duomeny tvarkytojo tvarkomais Jisy asmens
duomenimis, suzinoti, kaip jie yra tvarkomi, taip pat pareiksti nesutikimq, jeigu Sie asmens duomenys
yra tvarkomi neteisétai ir/ar nesqziningai, vadovaudamiesi Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu “.

34. Duomeny subjektas, pateikes Gimnazijai ar duomeny tvarkytojui asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios
leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti informacija, i8



kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny
gavéjams teikiami.

35. Asmens duomenys duomeny subjektui susipazinti teikiami, taip pat taisomi ir
naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens
duomenis patvirtinan¢ius dokumentus arba elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai
identifikuoti asmenj, gavus duomeny subjekto praSyma. Duomeny subjektui kreipiantis j Gimnazija
raStu, prie praSymo pridedamas notaro patvirtintas asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento nuorasas,
iSskyrus atvejus, kai raSytinis praSymas pateikiamas tiesiogiai Gimnazijos darbuotojams ir praSymo
pateikimo metu yra galimybé identifikuoti pra§ymg teikiantj duomeny subjekta.

36. Duomeny subjekty prasymus dél tvarkomy asmens duomeny priima ir Gimnazijos
asmens duomeny tvarkymo registravimo ir valdymo Zzurnale uzregistruoja Gimnazijos direktoriaus
jgaliotas darbuotojas(-ai).

37. Gimnazija, gavusi duomeny subjekto paklausimg dél jo asmens duomeny tvarkymo,
privalo atsakyti, ar su juo susij¢ asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikti duomeny subjektui
prasomus duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos.
Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu. Vaizdo duomenys jraSomi ir
pateikiami saugioje duomeny laikmenoje (CD, DVD, kt.).

38. Duomeny subjektui teikiant Gimnazijos tvarkomus duomeny subjekto asmens
duomenis, Gimnazija uztikrina tinkamas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones, kad
i§ pateikty duomeny nebiity galima identifikuoti kity duomeny subjekty (pavyzdziui, vaizdo jrase ar
kitokios formos atvaizde esantys tretieji asmenys yra retuSuojami).

39. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, nei§samis ar netikslis, ir kreipiasi j Gimnazija raSytiniu praSymu,
pateiktu asmeniskai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis, Gimnazija privalo nedelsdama (ne véliau
nei per 5 darbo dienas nuo praSymo gavimo) duomeny subjekto asmens duomenis patikrinti ir i$taisyti
neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima.

40. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaziningai, ir kreipiasi j Gimnazijag praSymu (iSreikStu
rasytine forma), Gimnazija nedelsdama (ne véliau nei per 5 darbo dienas nuo prasymo gavimo) privalo
neatlygintinai patikrinti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo teisétumg, saZiningumg ir
sunaikinti neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima.

41. Duomeny subjekto praSymu sustabdzius jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
asmens duomenys, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, turi biiti saugomi tol, kol bus iStaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy
duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti; arba jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau
tvarkyti savo asmens duomenis; arba jei reikia apsaugoti treiyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

42. Gimnazija nedelsdama (ne véliau nei per 5 darbo dienas nuo praSymo gavimo)
praneSa duomeny subjektui apie jo praSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma,
sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma.

43. Gimnazijai abejojant duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu,
Gimnazija sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie asmens
duomenys gali biiti naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

44. Gimnazija nedelsdama (ne véliau nei per 5 darbo dienas nuo veiksmy atlikimo)
informuoja duomeny gavéjus apie duomeny subjekto prasymu iStaisytus ar sunaikintus asmens



duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig
informacija biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny
laikotarpio, nepagrijstai dideliy sgnaudy). Tokiu atveju nedelsiant (ne véliau nei per 5 darbo dienas nuo
veiksmy atlikimo) praneSama Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

45. Gimnazija, gavusi duomeny subjekto praSyma nutraukti jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, per 30 kalendoriniy dieny iSnagrinéja §j praSyma ir praneSa duomeny subjektui apie jo
asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg arba pateikia motyvuotg atsisakymg nutraukti
duomeny tvarkymo veiksmus.

46. Jeigu nustatoma, kad Gimnazija duomeny subjekto asmens duomenis tvarko neteisétai
ir nesgziningai, Sie duomenys nedelsiant sunaikinami Gimnazijos iniciatyva arba duomeny subjekto
praSymu.

47. Duomeny subjektas raSytinj praneS§imag apie nesutikimg dél asmens duomeny
tvarkymo pateikia Gimnazijai asmeniSkai, paStu ar elektroniniy rySiy priemonémis. Jeigu duomeny
subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagrjstas, Gimnazija privalo nedelsdama (ne véliau nei per 5 darbo
dienas nuo nesutikimo gavimo) neatlygintinai nutraukti asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
i$skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoti duomeny gavéjus.

XI1. ASMENS DUOMENU TEIKIMAS IR PRIEIGA PRIE ASMENS DUOMENU

48. Asmens duomenys Siose Taisyklése nustatyta apimtimi ir tvarka gali biiti teikiami
duomeny gavéjams, kai pagal jstatymus, teismo sprendimus ir kitus teisés aktus Gimnazija yra
Ipareigota pateikti asmens duomenis .

49. Asmens duomenys Taisykliy 50 punkte nustatytais atvejais teikiami pagal duomeny
valdytojo ir duomeny gaveéjo sudarytag asmens duomeny teikimo sutart] (daugkartinio teikimo atveju)
arba duomeny gavéjo praSyma (vienkartinio teikimo atveju). Sutartyje turi biti nurodytas asmens
duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisiniai pagrindai, salygos, tvarka ir teikiamy asmens
duomeny apimtis. Duomeny gavéjo praSyme turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas,
teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis. Kai asmens
duomenys tvarkomi automatiniu budu ir taikomos tinkamos duomeny saugumg uztikrinancios
priemonés, teikiant asmens duomenis pagal duomeny valdytojo ir duomeny gavéjo sudarytg asmens
duomeny teikimo sutartj, prioritetas turi biiti teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o teikiant
asmens duomenis pagal duomeny gaveéjo praSyma, — duomeny teikimui elektroniniy rySiy
priemonémis. Jeigu praSymas pateikti asmens duomenis neatitinka [statymo 6 straipsnio reikalavimy,
asmens duomenys pagal tokj praSyma néra teikiami.

50. Asmens duomenis teikia Gimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas arba duomeny
tvarkytojas. Siame Taisykliy punkte nurodyti asmenys Gimnazijos asmens duomeny tvarkymo
registravimo ir valdymo zurnale padaro atitinkamg jraSa apie duomeny teikimg ar atsisakymg pateikti
asmens duomenis. Vaizdo duomenys jrasomi ir pateikiami saugioje duomeny laikmenoje (CD, DVD,
kt.). Duomeny gavéjai privalo atlyginti Gimnazijai duomeny teikimo islaidas.

51. Gimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas arba duomeny tvarkytojas ne véliau kaip
per 30 (trisdesimt) kalendoriniy dieny nuo prasymo gavimo Gimnazijoje dienos duomeny gavéjui rastu
pateikia atsakyma j praSyma pateikti asmens duomenis.

52. Asmens duomenys duomeny gavéjams, esantiems Europos Sajungos valstybése
narése ir kitose Europos ekonominés erdvés valstybése, teikiami tomis paciomis sglygomis ir tvarka
kaip ir duomeny gavéjams, esantiems Lietuvos Respublikoje.



53. Gimnazija imasi priemoniy duomeny, ypa¢ teikiamy | uZsienj, nuasmeninimui,
pavyzdziui, retuSuojant asmens duomenis taip, kad i§ vaizdo jraSo nebiity galima identifikuoti duomeny
subjekty.

54. Negalint arba nepavykus nuasmeninti asmens duomeny, Gimnazija, prie§ teikiant
asmens duomenis duomeny gavéjams | trecigsias Salis, pateikia praSyma Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai dél leidimo teikti asmens duomentis j trecigsias valstybes.

55. Duomeny tvarkymo veiksmus atlicka Gimnazijos duomeny tvarkytojas. Prieiga prie
asmens duomeny suteikiama tik Gimnazijos direktoriaus jsakymu jgaliotiems asmenims arba
Gimnazijos paskirtiems duomeny tvarkytojams. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems
asmenims, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy darbo funkcijoms vykdyti.

56. Gimnazija savo nuozilira turi teise¢ bet kada paskirti/ pakeisti paskirtg duomeny
tvarkytoja. Gimnazija per 30 dieny nuo duomeny tvarkytojo paskyrimo informuoja Valstybine
duomeny apsaugos inspekcija apie duomeny tvarkytojo paskyrimg, nurodydama duomeny tvarkytojui
priskirtas teises ir pareigas bei konkre¢ius asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

57. Prieigg turintys atsakingi asmenys su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos
veiksmus, kuriems atlikti jiems yra suteiktos teisés.

58. Gimnazijos darbuotojy, duomeny tvarkytojy darbuotojy, turin¢iy teis¢ atlikti duomeny
tvarkymo veiksmus, sgrasas pridedamas prie Taisykliy.

XI1. ASMENS DUOMENU SAUGUMO TECHNINES IR ORGANIZACINES
PRIEMONES

59. Asmens duomeny tvarkyma reglamentuoja ir jo teisétuma uztikrina Sios Gimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtintos Taisyklés, kurios privalo biiti aktualios, laiku atnaujinamos ir
nepertraukiama laikg galiojanCios. Pasikeitus Asmens duomeny valdytojy valstybés registre
nurodytiems Gimnazijos duomenims, jskaitant, bet neapsiribojant, duomeny tvarkytojo duomenis,
atitinkamai pakeiciamos Taisykleés.

60. Siame skyriuje nurodytos asmens duomeny saugumo priemonés, kurios
jgyvendinamos Gimnazijos ir Gimnazijos paskirty duomeny tvarkytojy, siekiant apsaugoti asmens
duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito
neteiséto tvarkymo.

61. Asmens duomeny saugumo priemonés nustatomos atsizvelgiant | Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos reikalavimus, galiojancCius teisés aktus bei atliekant asmens duomeny
rizikos vertinimg. Asmens duomeny saugumo techninés ir organizacinés priemonés gali biti, o
nustacius padidéjusia rizikg — privalo buti kei¢iamos ir/ar pildomos naujomis saugumo priemonémis.
NustaCius naujas asmens duomeny saugumo priemones, atitinkamai pakei¢iamos/papildomos
Taisyklés.

62. Kiekvienam darbuotojui, kuriam suteikta prieiga prie asmens duomeny, tvarkomy
automatiniu biidu, turi buti suteiktas unikalus prisijungimo vardas ir vienkartinis slaptazodis, kurj
pirmo prisijungimo metu privalu pasikeisti ] nuolatinj slaptazodj. Nuolatinis slaptazodis negali buti
trumpesnis nei 8 simboliai ir negali buti sudaromas naudojant asmeninio pobtdZzio informacija.
Slaptazodis keiCiamas ne reciau kaip kartg per 2 (du) ménesius. Slaptazodis negali kartotis su ank§¢iau
naudotais slaptazodziais.

63. Darbuotojas yra atsakingas uz slaptazodzio konfidencialumg ir jsipareigoja jo
neatskleisti tretiesiems asmenims.

64. Gimnazijos direktoriaus jgalioti darbuotojai uztikrina, kad Gimnazijoje
nepertraukiamai yra naudojamos saugumo priemonés, kurios: leidZia apsaugoti duomeny bazes nuo



10

neteiséto prisijungimo elektroniniy rySiy priemonémis, fiksuoti ir kontroliuoti registravimosi bei teisiy
gavimo pastangas, nustatyti leistiny nepavykusiy bandymy prisijungti prie duomeny bazés(-iy) skaiciy.

65. Gimnazijos direktoriaus jgalioti darbuotojai taip pat atsakingi uz: kompiuterinés
jrangos apsauga diegiant ir atnaujinant antivirusines programas, saugiy protokoly ir (arba) slaptazodziy
naudojimg, Gimnazijos direktoriaus jgalioti darbuotojai uztikrina, kad neSiojamuosiuose
kompiuteriuose, jeigu jie naudojami ne asmens duomeny valdytojo vidiniame duomeny perdavimo
tinkle, esantys asmens duomenys turi biiti apsaugoti tokiomis apsaugos priemonémis, kurios atitikty
duomeny tvarkymo keliama rizika.

66. ] Gimnazijos patalpas, kuriose yra saugomi asmens duomenys, patenka tik Gimnazijos
direktoriaus jgalioti asmenys. Gimnazijos jgalioti asmenys, nesantys Gimnazijos darbuotojais, j
nurodytas patalpas patenka tik kartu su jgaliotu Gimnazijos darbuotoju. Klientai j patalpas, kuriose yra
saugomi asmens duomenys, patenka tik kartu su darbuotoju, turin¢iu darbuotojo pazymejima.

67. Gimnazijos darbuotojai, kuriems $iy Taisykliy arba Gimnazijos direktoriaus jsakymo
pagrindu suteikta prieiga prie asmens duomeny, privalo laikytis konfidencialumo principo ir laikyti
paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami
savo pareigas, nebent tokia informacija buty vieSa pagal galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty
nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslapti galioja taip pat ir peréjus dirbti i kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

68. Gimnazijos darbuotojai turi imtis priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis j Gimnazijos direktoriy, kad bty jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

69. Gimnazijoje jvykus duomeny saugumo incidentui, apie duomeny saugumo incidentus,
saugumo priemones, kuriy imtasi siekiant apsaugoti asmens duomenis, nedelsiant informuojamas
Gimnazijos direktorius.

70. Duomeny valdytojas, Duomeny tvarkytojai, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens
duomenis, privalo biiti apmokyti tvarkyti asmens duomenis prie§ asmens duomeny tvarkyma.

71. Duomeny valdytojas ir darbuotojai, kuriems suteikta teis¢ tvarkyti asmens duomenis,
privalo turéti darbo kompiuteriu jgiidziy, mokeéti tvarkyti asmens duomenis ir biiti susipazing su
duomeny tvarkymo (valdymo) sistemomis ir asmens duomeny saugg reglamentuojanciais teisés aktais,
pries asmens duomeny tvarkyma.

72. Uz kompiuteriy prieziira atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos
atnaujinamos ne reciau kaip kartg per savaite.

73. Ne reciau kaip kartg per ménesj atsakingas uz kompiuteriy prieziiirg darbuotojas daro
kompiuteriuose esan¢iy duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar sugadinus $ias rinkmenas, atsakingas
darbuotojas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 2 darbo dienas.

74. Duomeny valdytojas ir Duomeny tvarkytojas ne re€iau kaip karta per dvejus metus
inicijuoja darbuotojy, kuriems suteikta teisé¢ tvarkyti asmens duomenis, mokyma informacijos saugos
klausimais. Uz Duomeny tvarkytojo darbuotojy, kuriems suteikta teis¢ tvarkyti asmens duomenis,
supazindinimg su Siy Taisykliy nuostatomis ir kitais asmens duomeny sauga jgyvendinanciais teises
aktais bei atsakomybe uz $iy reikalavimy nesilaikyma yra atsakingas Duomeny tvarkytojas.

75. Pasikeitus Asmens duomeny valdytojy valstybés registre nurodytiems Gimnazijos
duomenims, jskaitant, bet neapsiribojant, duomeny tvarkytojo duomenis, atitinkamai pakeiciamos
Taisyklés.
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X111. ATSAKOMYBE

76. Visi Siose Taisyklése nurodyti ir/ar Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti
darbuotojai, turintys teis¢ prieiti prie asmens duomeny ir juos tvarkyti uz neteisétus, Sioms Taisykléms,
prieStaraujanéius veiksmus atsako [statymo, Lietuvos Respublikos civilinio kodekso ir Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
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Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinés gimnazijos
direktoriaus 2017 m. rugséjo 1 d. jsakymo Nr. V1-178

1 priedas

GIMNAZI1JOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS REGISTRAVIMO IR VALDYMO ZURNALAS

Nr.

Veiksmas/ gauto rasto
numeris

Gavimo data

Atsakymo
pateikimo
data

Atsakymg teikes
asmuo (vardas,
pavardé)

Atsakomojo
rasto numeris

ParaSas
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Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinés gimnazijos
direktoriaus 2017 m. rugséjo 1 d. jsakymo Nr. V1-178
2 priedas

GIMNAZIJOS ASMENU, SUSIPAZINUSIU SU ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLEMIS, SARASAS

Kretingos Jurgio Pabrézos universitetingje gimnazijoje i. k.190284291, Savanoriy g 56,
Kretinga, vaizdo kameromis stebimi jéjimai j Gimnazijg bei teritorijos perimetras aplink pastata.

PasiraSydamas Zemiau, patvirtinu, kad esu informuotas: gimnazijos pastatas yra stebimas
vaizdo kameromis vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.
Vaizdo duomenys Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinéje gimnazijoje tvarkomi siekiant uZtikrinti
nuosavybés teisés apsaugq, garantuoti turto saugumgq ir nelieciamumqg, Kad turiu teise susipazZinti su
Kretingos Jurgio PabréZos universitetinés gimnazijos duomeny tvarkytojo tvarkomais mano asmens
duomenimis.

Nr. Vardas , pavarde ParaSas

10.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.




