PATVIRTINTA
Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinés gimnazijos
direktoriaus 2020 m. sausio 30 d. jsakymu Nr. V1-15

GIMNAZIJOS APRI_JPINIMO.BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR
MOKYMO PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR
ATSISKAITYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos Jurgio Pabrézos universitetinés gimnazijos (toliau — gimnazijos) aprapinimo
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis, jy komplektavimo ir apskaitos tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir
literatiros uzsakyma, jsigijima, mokymo lésy, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima,
mokyklos vadovo, atsakingy darbuotojy jgaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita,
saugojima ir iSdavima.

2. Gimnazijos tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro jsakymu 2019 m. liepos 26 d. Nr. V-755 ,Bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSu®,
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo pakeitimo jstatymu Nr. Nr. X-471, 2005 m. gruodzio
22 d., (Zin. 2006-01-12, Nr. 4-102, 2009, Nr. 93-3986) (aktuali redakcija nuo 2011 m. lapkri¢io 18 d.),
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymu 2011 m. gruodzio 12 d. Nr. V-2368
patvirtintais ,,Svietimo apriipinimo standartais*.

3.Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) —
Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — §vietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir
sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui (si) ir ugdymui (si) naudojamos spausdintos
ar skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiirg, padedanti siekti
konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto ministro
tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty pasiekimy.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
vartojamas savokas.

I1. APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR KITOMIS
MOKYMO PRIEMONEMIS

4. Gimnazija vadovélius ir mokymo priemones uzsisako ir jsigyja savarankiskai tiesiogiai
bendradarbiaudama su leidyklomis, tiekéjais arba jy jgaliotais asmenimis bei institucijomis,
vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir Sia tvarka.

5. Uz mokinio mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima

Isigyti:



5.1. vadovéliy, jrasyty galiojanciy vadovéliy sarase;

5.2. uzsienyje iSleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokytis;

5.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

5.4. vadovelj papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

5.5. mokytojo knygy;

5.6. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

5.7. skaitmeniniy mokymo priemoniy ir skaitmeninio turinio programy;

5.8. vadovélius, papildané¢iy mokymo priemoniy (knygos mokytojams, chrestomatijos,
skaitiniai, uzdavinynai, Zinynai);

5.9. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

6. Visi naujai gauti vadovéliai ir mokymo priemonés priimami ir patikrinami pagal
lydimajj dokumenta (t.y. saskaita-faktiirg).

7. Priimtoje siuntoje radus neatitikimy su lydimuoju dokumentu, apie tai per 5 darbo
dienas praneSama jstaigai ar organizacijai, i§ kurios vadovéliai ar mokymo priemonés gauti.

8. Visi gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu antrastiniame
lape.

9. Vadovéliai komplektuojami ir nuraSomi vadovaujantis Svietimo ir mokslo ministerijos
patvirtintais ,,Vadovéliy, tinkamy naudoti bendrojo lavinimo mokyklose, sarasais®.

10. Gimnazijos bibliotekoje vedama dokumentacija:

10.1. vadovéliy ir mokymo priemoniy iSdavimo — grazinimo lapai ir skaitytojo
formuliarai;

10.2. vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo apskaitos kortelés;

10.3 vadoveéliy fondo apskaita vykdoma kasmet.

11. Trikstant 1éSy, prioritetai vadovéliams jsigyti teikiami:

11.1. vadovéliams, kuriy reikia vidurinio ugdymo programos iSpléstiniam kursui
lgyvendinti ir testi;

11.2. dalykams, kuriuos daugiausia mokiniy renkasi laikyti brandos egzaminus;

11.3. klaséms, kuriose mokiniy skai¢ius didesnis nei turima vadovéliy;

11.4. naujiems vadovéliams, kurie siilomi kei¢iantis ugdymo programoms.

12. Vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literattiros jsigijimo léSos:

12.1. Mokinio mokymo numatytos 1€3os;

12.2. Papildomai jsigyti vadovéliy, jy daliy, mokymo priemoniy, literatiiros gimnazija
gali 1§ Rémimo fonde kaupiamy 1éSy, kuriy panaudojimg reglamentuoja Sio fondo nuostatai,
savivaldybés ar valstybés biudzety;

12.3. UZ mokinio mokymo l1éSas, skirtas mokymo priemonéms, galima jsigyti tik
sertifikuotas mokymo priemones, mokomaja literattira (knygas mokytojui, chrestomatijas, skaitinius,
zinynus ir kt.) bei kitg ugdymo procesui reikalingg literattira;

12.4. Mokinio mokymo 1ésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms, negalima
naudoti pratyby sgsiuviniams jsigyti;

12.5. Pratyby sasiuvinius mokiniai jsigyja uz savo arba jvairiy fondy (rémimo, socialiniy,
labdaros ir kt.) Iésas;

12.6. Mokinio mokymo 1éSos vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti turi buti
panaudotos iki kalendoriniy mety pabaigos.

13. Vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimas:

13.1. mokytojai iki geguzés 1 d. teikia sitilymus metodiniy grupiy susirinkimuose;

13.2. pageidavimai iki geguzeés 15 d. apibendrinami Metodingje taryboje;



13.3. Metodiné taryba iki birzelio 1 d. teikia siilymus Gimnazijos tarybai d¢l vadovéliy ir
mokymo priemoniy uzsakymo;

13.4. Bibliotekininké teikia vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymus leidéjams arba
tiekéjams ar jy jgaliotoms institucijoms (1 priedas).

14. Visi atsiskaitymai su leidyklomis, tiekéjais, jy jgaliotais asmenimis vykdomi
bankiniais pavedimais.

15. Uz vadovéliy ir literaturos uzsakyma, pirkima, iSdavimg ir saugojima atsakinga
bibliotekininké.

16. Gimnazija, turédama atlickamy vadovéliy, mokymo priemoniy ar literatiros, gali
keistis su kitomis rajono mokyklomis tarpusavio susitarimu pasirasant laisvos formos sutartis apie
zalos atlyginima, kai vadovéliai dingsta ar sugadinami.

17. Per mokslo metus atvykusius mokinius gimnazija apripina vadovéliais bei kitomis
mokymo priemonémis, o jy neturint tariasi su buvusio mokinio ar kita mokykla dél jy paskolinimo.

18. Mokiniams pereinant i§ vienos mokyklos i kitg , vadovéliai, jy komplekty dalys,
mokymo priemonés grazinamos gimnazijai, o juos pametus atlyginama jy verté pinigais ar kita
nupirkta literatiira.

19. Bibliotekininkams, mokytojams ir kitiems gimnazijos darbuotojams draudziamos
rinkliavos i§ tévy vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti.

20. Vadoveliai, uzdavinynai, mokytojo knygos pajamuojamos buhalterin¢je apskaitoje |
tkinj inventoriy ir perduodamos j uzbalansing saskaitg.

III. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS IR GRAZINIMAS

21. Rugséjo ménesj mokiniams vadovélius iSduoda biblioteka.

22. Mokiniai saugo vadovelius, kaip numatyta gimnazijos darbo tvarkos taisyklése
(aplenkia, neraSin¢ja j knygas).

23. Dalyky mokytojai padeda uZtikrinti derama vadovéliy prieZilirg (vadovéliai turi biiti
aplenkti, plonesniy virSeliy kampai papildomai sutvirtinami, aplenkiami popieriumi).

24. Moksly mety pabaigoje klasiy vadovai, bendradarbiaudami su bibliotekos
darbuotojais, padeda kontroliuoti, kaip grazinami vadovéliai.

25. Bibliotekininkai patikrina grazinty vadovéliy kiekj, kokybe, paruoSia juos naujiems
mokslo metams, pagal preliminarius mokiniy saraSus iSskirsto mokomiesiems dalykams, dalyky
mokytojams.

26. Vadovéliy grazinimo grafikas (pagal klases) planuojamas ir derinamas su gimnazijos
administracija.

IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

27. Vadoveliai ir mokymo priemonés nuraSomos, kai netinkami naudoti pagal Svietimo ir
mokslo ministerijos patvirtintus sgrasus, yra suniokoti ar pamesti.

28. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraso gimnazijos
direktoriaus jsakymu sudaryta komisija. Prie akto pridedama nuraSomy vadovéliy ir mokymo
priemoniy sarasas, kuriame pateikiami duomenys: autorius, pavadinimas, leidimo metai, vieno
egzemplioriaus kaina, nuraSomy vadovéliy kiekis ir pinigy suma.



V. ATSAKOMYBE

29. Mokiniai, iSeinantys i§ gimnazijos, turimus vadovélius (mokymo priemones), kitus
spaudinius grazina iSdavusiems mokytojams, bibliotekininkams, kurie pasiraso iSeinancio mokinio
atsiskaitymo lape pagal pateikta forma.

30. Mokiniai ir mokytojai pasirasytinai jsipareigoja vadovelius ir mokymo priemones
saugoti.

Klasiy vadovai mokinius supazindina su bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy tvarkos aprasu. Mokiniai pasiraso instruktazo lape ir atiduoda bibliotekininkui. Sugading ar
pamet¢ vadovél] (mokymo priemong), pakeifia nauja arba atlygina pinigais. LéSos jneSamos |
gimnazijos rémimo fonda.

VL. DEL MOKYMO PRIEMONIU PASKIRSTYMO

31. Mokymo priemonéms skirti pinigai pagal MK metodikg skiriami tik mokymo
priemonéms jsigyti. Mokymo priemonés — ugdymo procese naudojamos vaizdinés, techninés,
demonstracinés, laboratorinés priemonés, prietaisai, medziagos, mokomosios kompiuterinés
priemonés.

32. Mokymo priemoniy reikalingumg ir jsigijimo prioritetus aptaria mokytojai -
dalykininkai metodinése grupése.

33. I8kilus gin¢ams dél mokymo priemoniy jsigijimo tikslingumo ar prioritety, klausimas
svarstomas gimnazijos metodinéje arba gimnazijos taryboje.

VII. SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Bibliotekininkas, kalendoriniams metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Gimnazijos
tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy bei mokymo priemoniy jsigijo mokykla per
kalendorinius metus ir informacijg paskelbia Gimnazijos interneto puslapyje.

35. Gimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis, jy komplektavimo ir apskaitos tvarkos apraSas papildomas, keiiamas pagal gimnazijos
poreikius, keiCiantis teisés aktams.




Kretingos Jurgio Pabrézos universitetiné gimnazija
direktoriaus 2020 m. sausio 30 d. jsakymo Nr. V1-15
1 priedas

KRETINGOS JURGIO PABREZOS UNIVERSITETINE GIMNAZIJA

TVIRTINU
Direktorius
PARAISKA
Data
Nr. | Kriterijus Reik§mé
1. | Pirkimo objekto pavadinimas
2. | BVPZ kodas
3. | Maksimali planuojamos sudaryti sutarties
verte su PVM, Eur
4. Numatoma pirkimo sutarties trukmeé, atsizvelgiant i visus
galimus pratesimus
5. | Reikalavimai tiekéjams [ ] Taip, taikomi (pridedama)
6. | Pasitulymy vertinimo Kriterijus Kaina
7. | Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu apie

pirkima nebus skelbiama)

8. | Situlomy kviesti tiekéjy saraSo pagrindimas | Atlikus rinkos tyrima, nustatyta, kad

(jeigu apie pirkimg nebus skelbiama) nurodyti teikéjai gali pateikti reikalingas
prekes.
9. | Pirkimo vykdymas per CPO [_] Pirkimas vykdomas per CPO

(punktas netaikomas, jeigu vykdomas neskelbiamas
pirkimas, kurio Maksimali planuojamos sudaryti sutarties

[ ] Pirkimas nebus vykdomas per CPO

verté yra iki 10 000 Eur) (pagrindimas)
10. | Pirkimo vykdytojas Pirkimo organizatorius
PRIDEDAMA:

1. Techniné specifikacija, O psl.

2. Reikalavimai tiekéjams, O psl.

3. Perkanciosios organizacijos sitilomos Salims pasirasyti pirkimo sutarties sglygos ir (arba)
pirkimo sutarties projektas, O psl.

Bibliotekininké

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (vardas ir pavard¢)
SUDERINTA SUDERINTA
(uz pirkimy planavimg atsakingo asmens pareigos) Vyr. buhalteré
Ukio dalies vedéjas (parasas)
(parasas)

(vardas ir pavarde)
(vardas ir pavard¢)
(data) (data)






